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「直轄市及各縣市短期補習班資訊管理系統」 

教師資料維護、教職員工名冊登錄 操作畫面 

 

步驟一、 進入 直轄市及各縣市短期補習班資訊管理系統 (網址 http://bsb.edu.tw ) 

，點選「台中市」。    

 

步驟二、 點選「已立案補習班查詢」。 

 

步驟三、 輸入補習班名稱（如：名 O），再點選 開始查詢。 
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步驟四、 點選該補習班資料列的「查詢」。 

 

步驟五、 點選網頁最下方「業者維護區」。 

 

步驟六、 輸入「維護密碼、驗證碼」登入系統。 

(若忘記維護密碼，請填寫維護密碼查詢申請，請見最後一頁) 

 

步驟七、 點選「教師資料維護區」及「職員工資料維護區」。 
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步驟八、 點選「教師資料維護區」，再點選「新增教師資料」。 

 

步驟九、 點選「職員工資料維護區」，再點選「新增職員工資料」。 

 

步驟十、 輸入教師基本資料、職員工資料，並上傳學經歷證件、身分證明文件及近三個

月內核發之警察刑事紀錄證明書後，點選 確認送出。 

★教師基本資料                                       ★職員工資料 

 

 

 

 

 

 

上傳檔案為： 

1. 學經歷證件 

2. 身分證明文件 

3. 近三個月內核發之警察刑事紀錄證明書 

註：教職員工若為外國人，請上傳外國人原護照

國開具之行為良好證明文件。 
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「直轄市及各縣市短期補習班資訊管理系統」 

維 護 密 碼 查 詢 申 請 

 

補 習 班 名 稱  

負 責 人 姓 名  

聯 絡 電 話  

聯 絡 人  

E - m a i l  

註：請將資料填寫完成並加蓋大小章後，傳真至本局終身教育科(04)2526-3476， 

承辦人員將以 E-mail 回覆該補習班維護密碼。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請用印 

(大章) 

請用印 

(小章) 


